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O presente manual tem por objetivo auxiliar os agentes económicos (AE) no preenchimento da requisição de selos no SIVV.

Requisitos obrigatórios necessários para efetuar uma requisição de selos:

· Estar registado no SIVV, como entidade (ESV);
· Ter declarado a produção ou existências de vinho;
· Ter rótulos ativos no SIVV;
· Não ter adesão ativa no sistema de Autoliquidação.


Após aceder à área de cliente no SIVV:

Deve aceder ao separador Autoliquidação/Selos e escolher a opção pedir selos.
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Irá aceder à requisição de selos, onde constam 4 linhas a cinzento com a seguinte identificação:

· Identificação;
· Condições de Entrega;
· Selos Requisitados – Detalhe dos Produtos Vinícolas;
· Pagamento.
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IDENTIFICAÇÃO

[image: ]Este separador é preenchido por defeito de acordo com a informação do seu perfil.










CONDIÇÕES DE ENTREGA

Neste separador deve selecionar uma das seguintes três (3) opções:

1. Correio, onde a entidade poderá escolher o local da entrega;
[image: ]

2. Levantamento no IVV[footnoteRef:1] – Representante AE, onde a entidade terá de facultar o nome, BI/CC ou Passaporte de quem irá levantar os selos; [1:  Sede | Rua Mouzinho da Silveira, 5 em Lisboa] 


[image: ]
3. [image: ]Levantamento no IVV – Empresa Estafetas, a empresa contratada pelo AE deverá ser indicada pela entidade.





SELOS REQUISITADOS – DETALHE DOS PRODUTOS VINÍCOLAS

Neste separador deve selecionar o botão ADICIONAR para abrir a requisição dos produtos para o qual pretende os selos.

[image: ]
Caso o produto seja Embalado em Portugal, deverá escolher o Rótulo previamente ativo pelo AE e que irá ser utilizado para embalar o produto.

Caso o produto seja importado deverá escolher uma das seguintes as opções Embalado em União Europeia ou Países Terceiros.





[image: ]Produto deve escolher da lista apresentada neste campo o tipo de produto para o qual pretende os selos.

Cor deve escolher a cor do produto a engarrafar e à qual está associada a rotulagem selecionada.

[image: ]
Intervalo de Capacidade deverá selecionar um dos intervalos da capacidade da embalagem.
[image: ]


[image: ]Capacidade deverá selecionar a capacidade concreta da embalagem.


Quantidade de Selos deverá indicar a quantidade de selos solicitados para as embalagens identificadas.

Fatura Porforma caso o produto seja importado deverá anexar obrigatoriamente a fatura proforma, selecionando a pasta identificada com a        .
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[image: ]Formato de ficheiros permitidos:



Após o preenchimento de todos os campos deverá repetir o processo para cada produto consoante os selos a requisitar.
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· Caso pretenda efetuar alguma alteração aos produtos introduzidos, deverá utilizar [image: ].
· Para anular a linha de um produto deverá utilizar [image: ] .
· Só após ter adicionado todos os produtos, deverá [image: ] a requisição[footnoteRef:2]. [2:  A requisição será analisada pelo IVV, ficando a pagamento após aprovação da mesma.] 

· A numeração dos selos requisitados só estará disponível após pagamento dos mesmos.

IVV | ABRIL 2026
image3.jpeg
w SISTEMA de INFORMAGAO da VINHA e do VINHO

) Perfil Registo\Viticola Vinho Autoliquidaco/Selos | Transitos Consultas ~Solicitar Novas Autorizagdes

| oEct. MensaL ATOLQUDAGRO | sELos
AderDesacvr eciSelos
Bieger Comtr

=

Terminar Sessdo

g




image4.png
9T Vinho » Réwlos » Pedir Selos

Pedido de Selos

» Identificagao

» Condicaes de Entrega

» Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas.

» Pagamento





image5.jpeg
P ——— e

- loantticscso

e oo [Eeca—





image6.png
~ Condigées de Entrega

Tipo de Entrega: *

Distro: -
Conceln: *
Freguesia: *
Locaiidade
Morada: *

Codigo Postal: *

Selecione. [~
Selecione. [~
Selecione. [~

456894 madrid

» Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

» Pagamento





image7.png
~ Condigées de Entrega

Tipo de Entrega: * | Levantamento no IVV - Representante AE | =

Nome Completo do Responsavel pelo Levantamento:

Nimero do BI/ CC / Passaporte:

» Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

» Pagamento





image8.png
~ Condigées de Entrega

Tipo de Entrega: * | Levantamento no IVV - Empresa Estatetas | =

Nome Empresa Estafetas: *

» Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

» Pagamento





image9.png
~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

+ ADICIONAR

Produto | Embalado 6
e o Rotulo/Marca

Naio foram encontrados registos para apresentar.




image10.jpeg
~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

TCC

»
Beodute (Enbalade Rétulo/Marca Produto Cor kolaie URlaali el

TCC Total
®)

N&o foram enconirados registos para apresentar.

Embaladoem: *  [Portugal )
Rotulo: * 4020 - teste =

ot oo
Poatode © [Porga =
ot © Soecine =

cor: * Selecione. -]

Quantidade Selos: *





image11.jpeg
NSTITUTO DA VINHA
56 Vi

Rétulo




image12.jpeg
~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

TCC

»
Beodute (Enbalade Rétulo/Marca Produto Cor kolaie URlaali el

TCC Total
®)

N&o foram enconirados registos para apresentar.

Embaladoem: *  [Portugal )
Rotulo: * 4020 - teste =

ot oo
Poatode © [Porga =
ot © Soecine =

cor: * Selecione. -]

Quantidade Selos: *





image13.jpeg
NSTITUTO DA VINHA
56 Vi

Rétulo




image12.png
~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos.

Produto | Embalado. .
pdy ibals Rétulo/Marca

Produto.

Cor

f—
L)

Quantidade
Selos.

TP
Unidade
®©

TP Total (€)

Tcc
Unidade
®©

TCC Total
®)

Selo
Valor
Unitario
®

Embalado em:

Rotulo: *

Marca: *
Unido Europeia

Produto de: * -
Paises Terceiros

Produto: * Selecione.

cor: * Selecione. [~

Quantidade Selos: *





image15.png
~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos.

Produto | Embalado. .
pdy ibals Rétulo/Marca

Produto.

Cor

f—
L)

Quantidade
Selos.

TP
Unidade
®©

TP Total (€)

Tcc
Unidade
®©

TCC Total
®)

Selo
Valor
Unitario
®

Embalado em:

Rotulo: *

Marca: *
Unido Europeia

Produto de: * -
Paises Terceiros

Produto: * Selecione.

cor: * Selecione. [~

Quantidade Selos: *





image13.png
Produto: *
Cor: *
Intervalo de Capacidade: *
Capacidade: *
Quantidade Selos: *

Fatura Proforma: *

Selecione...

Aguard. Bag. Envelhecida
Aguard. Bag. diluida

Aguard. Bagaceira

Aguard. Vinho

Aguard. Vinho Envelhecida

Aguard. Vinho diluida

Bebida aromatizada & base de vinho

Brandy





image14.png
Cor: * Selecione... -

Intervalo de Capacidade: *

Tinto
Capacidade: *

Branco
Quantidade Selos: * Rosado
Fatura Proforma: * Incolor

Corado

Roxo

No Especificada





image16.png
Intervalo de Capacidade: * | Selecione... -

Quantidade Selos: *

<01

Fatura Proforma: *
entre0,1e 15

>15





image17.png
Intervalo de Capacidade: *
Capacidade: *
Quantidade Selos: *

Fatura Proforma: *

entre 0,1e1,5 -

Selecione... -

Selecione.
01

0,187
025
0375

05

—— 0,75

» Pagamento

1
15





image18.png
Quantidade Selos: *

Fatura Proforma: *

10.000





image19.png
|
Listagem x

Formatos de ficheiro permitidos: xis, xisx, doc, docx, odt, ods e pdf.

+ SELECIONAR FATURA &





image20.png
~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Selo
. B P ICE
Produto | Embalado 5 Capacidade | Quantidade | ;.1 ¥’ TCC Total | Valor
er o Rotulo/Marca Produto Cor Py PR Unzté:de TP Total (€) Unﬁde © Unitario
©
Fotugal  PT  4020-teste Vinho Tt 075 100 000675 000675 0003
Potugal  PT  4020-teste Vinho Branco 5 200 0,00675 675 0,00675 675 0003

Portes de Envio

Peso Estimado(g): 39,00

Valor(g) 375

» Pagamento





image21.png




image22.png




image23.png




image2.png
d Gwicle_

INSTITUTO DA VINHA E DO VINHO, 1. P.




image24.png
d Gwicle_

INSTITUTO DA VINHA E DO VINHO, 1. P.




image24.jpeg
INSTITUTO DA VINHA
EDO VINHO,;,




